บันทึกการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ
เขียนที่ ………………………….……………
วันที่...................................................…..
ข้าพเจ้า.......................................................................ตำแหน่ง.............................................................     ได้ส่งมอบงานในหน้าที่ราชการให้แก่…………………..…………………….…………… ตำแหน่ง…………………….………………………เนื่องจากข้าพเจ้า
( โอนไปรับราชการสังกัด...........................................................................................................................

( ย้าย/เลื่อนไปรับราชการสังกัด..............................................................................................................

( ไปช่วยราชการสังกัด…………………............................................................................................................

( ลาออก/เกษียณ 
รายละเอียดดังแนบ


บันทึกนี้ ได้จัดทำขึ้น  2  ฉบับ  ซึ่งผู้ส่งมอบเก็บไว้  1  ฉบับ  ผู้รับมอบเก็บไว้  1  ฉบับ  ทั้งสองฝ่าย  ได้ตรวจนับเอกสารและหน้าที่ความรับผิดชอบเรียบร้อยแล้ว







ลงชื่อ………………………………………………………… ผู้ส่งมอบ
                                                                               ( ……………………..…………………………….. )
                        




ตำแหน่ง.................…………………..…………………..                            







ลงชื่อ………………………………………………………… ผู้รับมอบ
                                                                               ( ……………………..…………………………….. )
                        




ตำแหน่ง.................…………………..…………………..          
เวทีแชร์ไฟล์ 38539
รายละเอียดแฟ้มงานที่ส่งมอบ
ของ นาย/นาง/นางสาว.............................................................................

สังกัด……………………………………………...........
	ที่
	ชื่อแฟ้มงาน / เรื่อง
	จำนวนแฟ้ม
	หมายเหตุ

	
	
	
	


รายละเอียดงานที่กำลังดำเนินการ
ของ นาย/นาง/นางสาว.............................................................................

สังกัด……………………………………………...........
	ที่
	เรื่อง/โครงการ/งาน 
	ขั้นตอนดำเนินการ
	จำนวนแฟ้ม
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	


